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KAUFMÄNNISCHER 
PROJEKTSUPPORT 
(M/W/D) GESUCHT 
 
Zur Anstellung bei der Hays Professional Solutions GmbH in Dortmund 

Referenznummer:  800148/1 
Projektstart:  asap 
 
Ihre Aufgaben: 

• Teilnahme an Baubesprechungen in den Projekten 
• Teilnahme an Ortsterminen und Durchführung örtlicher Aufmaß Kontrollen in den Bauprojekten 

• Prüfung der Nachweise für Abrechnungen, gemäß Leistungsverzeichnis (Mengen und Preise) / Open-
Book   

• Mengen- Aufmaß Prüfung (bspw. Wegebau, Fundament arbeiten, Maststahlarbeiten etc.)  

• Nachverfolgung der Angebotserstellung für Nachträge 

• Organisation der technischen Aufklärungs- und Plausibilitätsgespräche mit den beauftragten 
Dienstleistenden zu den gestellten Abrechnungen/Anträgen bei Nicht-Konformität (mit Projektleitung 
und Einkauf)  
 

Ihre Qualifikationen: 

• Kaufmännisch/ technische Ausbildung 
• Techniker/Meisterausbildung und zusätzlich Ausbildung zum Betriebswirt 

• Führerschein der Klasse B 

• Hohes Maß an selbstständigem Arbeiten und sicherem Auftreten 

 
Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an: 

 
 

 

Azra Tufekcic 
Education Partners Management T: +49 621 1788 2536 
Glücksteinallee 67   E: azra.tufekcic@hays.de 
68163 Mannheim    


